Brzeziny, dnia 16 grudnia 2024 roku

PROCEDURA PRZYJMOWANIA ZGLOSZEN ZEWNETRZNYCH NARUSZEN
PRAWA ORAZ PODEIMOWANIA DZIALAN NASTEPCZYCH
W KOMENDZIE POWIATOWEJ POLICJI W BRZEZINACH

Rozdzial 1
Postanowienia ogélne

§ 1. Procedura zgloszen zewnetrznych stanowi realizacje obowigzkéw wynikajacych
z art. 33 ustawy z dnia 14 czerwea 2024 roku o ochronie sygnalistow (Dz. U. 2024, poz. 928)
1 stuzy do zglaszania naruszefi prawa w rozumieniu art. 2 pkt 17 tej ustawy oraz

podejmowania dzialan nastgpezych w Komendzie Powiatowej Policji w Brzezinach.

§ 2. Celem Procedury zgloszen zewnetrznych jest uksztaltowanie efektywnego
i jednolitego systemu przyjmowania informacji o naruszeniach prawa, poprzez stworzenie
bezpiecznych kanaléw zgloszeniowych, zapobiegajacych podejmowaniu jakichkolwiek
dziatai odwetowych wobec sygnalisty. Majac na uwadze interes organizacji polegajacy
m.in. na jej ulepszaniu poprzez ujawnianie przez sygnalistow nieprawidtowosci i naruszef
prawa, dzialania takic powinny zmierza¢ do poprawy Srodowiska pracy i warunkéw w nim

panujacych.

§ 3. Procedura zgloszen zewnetrznych ma zastosowanie do naruszen prawa
okreslonych w art. 3 ust. 1 ustawy o ochronie sygnalistéw, zglaszanych przez osoby,

o ktérych mowa w art. 4 ust. 1 i 2 ustawy o ochronie sygnalistow.

§ 4 Do pozostatych kwestii nieobjetych Procedura zgtoszen zewnetrznych ma

zastosowanie ustawa o ochronie sygnalistow.
Rozdzial 2

Osoby upowainione w Komendzie Powiatowej Policji w Brzezinach do przyjmowania

zgloszen zewngtrznych oraz dalszego postepowania z tymi zgloszeniami

§ 5. 1. Do przyjmowania zgloszen zewngtrznych dotyczacych naruszen prawa,
o ktorych mowa w art. 3 ust. 1 ustawy o ochronie sygnalistéw, w Komendzie Powiatowej
Policji w Brzezinach oraz dalszego postgpowania z tymi zgloszeniami upowaznia sie osoby
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5. Sygnalista moze dokona¢ sprawdzenia, poprawienia i zatwierdzenia protokolu
zgloszenia przez jego podpisanie.

6. Zgloszenie pisemne moze by¢ dokonane z wykorzystaniem formularza zgloszenia,
ktorego wzér stanowi zatgeznik nr 1 do Procedury zgloszen zewnetrznych, poprzez:,

1) jego wyslanie na adres: Zespét ds. Dyscyplinarnych, Kadr i Szkolenia Komendy
Powiatowej Policji w Brzezinach, ul. Konstytucji 3 Maja 5, 95-060 Brzeziny,
w zamknigtych dwoch kopertach z dopiskiem: ,zgloszenie zewne¢trzne — do 13k
wlasnych osoby upowaznionej, nie otwieraé w sekretariacie™;

2) osobiste jego dorgczenie do Recepcji Komendy Powiatowej Policji w Brzezinach,
ul. Konstytucji 3 Maja 5, 95-060 Brzeziny lub do Sekretariatu Komendy Powiatowej
Policji w Brzezinach, ul. Konstytucji 3 Maja 5, 95-060 Brzeziny w zamknietych dwdch
kopertach z dopiskiem ,,zgloszenie zewnetrzne — do rgk wlasnych osoby upowaznionej,
nie otwiera¢ w sekretariacie”.

7. W przypadku gdy zgtoszenie dotyczy policjantéw Iub pracownikéw Zespolu ds.
Dyscyplinarnych Kadr i Szkolenia Komendy Powiatowej Policji w Brzezinach , zgloszenie,
0 ktérym mowa w ust. 6 moze by¢ dokonane poprzez:

1) jego wystanie na adres: Sekretariat Komendanta Powiatowego Policji w Brzezinach,
ul. Konstytucji 3 Maja 5, 95-060 Brzeziny w zamknigtych dwdch kopertach z dopiskiem
~Zzgloszenie zewnetrzne — do rgk wlasnych osoby upowaznionej, nie otwierad
w sekretariacie’:

2) osobiste jego dorgczenie do Recepcji Komendy Powiatowej Policji w Brzezinach,
ul. Konstytucji 3 Maja 5, 95-060 Brzeziny w zamknietych dwéch kopertach z dopiskiem
wzgloszenie zewngtrzne — do rak wlasnych osoby upowaznionej, nie otwierad
w sekretariacie™.

8. Koperta z dopiskiem, o ktérym mowa w ust. 6 i 7, nie moze by¢ otwierana przez
osobg nieposiadajgcg upowaznienia Komendanta Powiatowego Policji w Brzezinach do
przyjmowania zgloszeni zewngtrznych lub podejmowania dzialai nastepczych.

9. Dostgp do informacji zawartej w zamknietej kopercie z dopiskiem ,,zgloszenie
zewnetrzne — dorgk wlasnych osoby upowaznionej, nie otwiera¢ w sekretariacie” ma
wylacznie Komendant Powiatowy Policji w Brzezinach lub jego zastepcy oraz upowaznione
przez Komendanta Powiatowego Policji w Brzezinach osoby na kazdym etapie postgpowania.

10. W celu skutecznego podjecia dziatan nastepczych oraz przekazania informacii

zwrotnej sygnalista podaje w zgloszeniu adres do kontaktu.




wyznaczy¢é do podejmowania dalszych czynnodci w tej sprawie innego upowaznionego
policjanta.

3. W przypadku gdy zgloszenie dotyczy policjanta lub pracownika Zespolu ds.
Dyscyplinarnych, Kadr i Szkolenia KPP w Brzezinach do weryfikacji tego zgloszenia oraz
podejmowania dziataf nastepczych, wlaczajge w to dalsza komunikacje z sygnalista,
wystgpowanie o dodatkowe informacje iprzekazywanie sygnaliscie informacji zwrotnej,
upowaznieni sg Naczelnik Wydziatu Prewencji 1 Ruchu drogowego KPP w Brzezinach, jego
zastgpca oraz policjanci wyznaczeni przez tego naczelnika. Przepis ust. 2 stosuje sig
odpowiednio.

4. W zaleznodci od merytorycznego przedmiotu zgloszenia, Komendant Powiatowy
Policji w Brzezinach moze upowaznié¢ inne, bezstronne osoby z Komendy Powiatowej Policji
w Brzezinach, ktére posiadaja wiedze specjalistyczna w procedowanej dziedzinie do
uczestniczenia w procesie dzialan nastepezych.

5. Zasadniczym celem dzialah nastepczych jest ocena prawdziwosci informacji
zawartych w zgloszeniu zewnetrznym oraz przeciwdzialanie naruszeniu prawa bedacego
przedmiotem zgloszenia.

6. W przypadku stwierdzenia braku podstaw do prowadzenia dzialaii nastepczych,
informuje si¢ o tym zglaszajacego. Gdy informacja objeta zgloszeniem podlega rozpatrzeniu
wtrybie przewidzianym w przepisach odrgbnych, w szczeg6lnosci jako przedmiot
powddztwa cywilnego, zawiadomienia o podejrzeniu popelnienia przestepstwa, skargi do
sgdu administracyjnego, skargi, wniosku, petycji, zazalenia, odwolania, apelacji moze zostaé
przedstawiona wiasciwym organom do rozpatrzenia we wlasciwym trybie, z zachowaniem
termindw okreslonych w art. 34 ust. 1 pkt 4 ustawy o ochronie sygnalistow, o czym rowniez,
informuje sie zglaszajacego.

7. W przypadku stwierdzenia w toku wstepnej weryfikacji pozytywnych przestanek,
o ktérych mowa w ust. 1, podejmuje si¢ dziatania nastepcze. W sytuacji, gdy zgloszenie
dotyczy naruszen prawa w dziedzinie nienalezacej do zakresu dziatania tego organu —
przekazuje sig zgloszenie do innego organu publicznego, wiasciwego do podjecia tych
dziata. Powyzsze nastgpuje w terminach i przypadkach okreslonych odpowiednio w art. 34
ust. 2, art. 40 ust. 2 i 41 ustawy o ochronie sygnalistow.

8. Wzor upowaznienia do przyjmowania zgloszeh zewnetrznych, ich weryfikacji oraz
podejmowania dzialan nastgpczych, wlaczajac w to dalsza komunikacje z sygnalista,
wystgpowanie o dodatkowe informacje i przekazywanie sygnaliscie informacji zwrotnej oraz

zwigzanego z tym przetwarzania danych osobowych, w tym w zwiazku z prowadzeniem
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Rozdzial 7
Obowigzek podjecia, z zachowaniem naleZytej starannosei, dzialahi nastepezych

§10.1. Osoby wupowaznione do przyjmowania zgloszen zewnetrznych lub
podejmowania dziatan nastgpczych sg zobowiazane do uniemozliwienia nieupowaznionym
osobom uzyskania dostepu do informacji objetych zgloszeniem oraz zapewnienia ochrony
poufnosci tozsamosci sygnalisty, osoby, ktdrej dotyczy zgloszenie oraz osoby wskazanej
w zgloszeniu. Zachowanie tajemnicy w zakresie informacji i danych osobowych, uzyskanych
w ramach przyjmowania i weryfikacji zgloszen zewnetrznych, podejmowania dziatan
nastgpezych lub uczestniczenia w tych dziataniach obowigzuje te osoby takze po ustaniu
stosunku stuzbowego lub stosunku pracy.

2. Na kazdym etapie procedowania zgloszenia osoby upowaznione do jego weryfikacji
lub podejmowania dziatat nastgpezych zobowigzane sa do dbalosci w zakresie zachowania
poufnodei uzyskanych informacji, w szczegélnosei gdy wymaga tego sytuacja postuguja sie
jedynie numerem tego zgloszenia.

3. Dane sygnalisty pozwalajace na ustalenie jego tozsamosci nie podlegajg ujawnieniu
osobom nieupowaznionym, chyba ze za wyrazna zgoda sygnalisty, w mysl art. 8 ust. 1
ustawy o ochronie sygnalistow.

4. Przepisu ust. 3 nie stosuje si¢ w przypadku, gdy ujawnienie danych sygnalisty jest
obowigzkiem wynikajacym z przepiséw prawa powszechnie obowigzujacego, zgodnie z art. §
ust. 2 ustawy o ochronie sygnalistow.

5. Wzdr oswiadezenia o zachowaniu w tajemnicy danych osobowych oraz informacji
uzyskanych w ramach zgloszenia zewnetrznego naruszenia prawa okresla zataczniku nr 6 do

Procedury zgloszen zewnetrznych.

Rozdzial 8
Maksymalny termin na przekazanie sygnaliScie informacji zwrotnej

§ 11. 1. Specjalista, a pod jego nieobecno§é starszy inspektor Zespolu ds.
Dyscyplinarnych, Kadr i Szkolenia KPP w Brzezinach lub jego zastepca albo odpowiednio
Naczelnik Wydzialu Prewencji i Ruchu Drogowego KPP w Brzezinach lub jego zastepca
przekazuje sygnaliScie informacje zwrotng na temat planowanych lub podjetych dzialad
nastgpczych i powodéw takich dzialan w terminie nieprzekraczajacym 3 miesiecy od

potwierdzenia przyjgcia zgloszenia zewnetrznego,



Rozdzial 11
Przepis koncowy

§ 14. Procedura zgloszen zewngtrznych w Komendzie Powiatowej Policji w Brzezinach

wchodzi w zycie z dniem 25 grudnia 2024 roku.




